
heb je uitgaven gedaan

voor een kazouvakantie?
houd alle kasticketjes bij 

voeg alle foto’s/scans in 1 pdf-document in

dezelfde volgorde als in de excel ‘kasstaat’

geef alle uitgaven in in de excel ‘kasstaat’

Is het saldo POSITIEF?

stort onmiddellijk het

saldo terug aan Kazou

 als alles klopt, mag je

binnen 2 weken het

saldo op je rekening

verwachten

je ontvangt van

kazou een bevestiging

dat alles in orde is

Maak dan per budgetsoort van dat ticketje een subtotaal voorde Excel Kasstaten (met afzonderlijk nummering). Voeg dezeafzonderlijke nummers ook toe bij de foto/scan van hetkasticketje voor het Word/pdf-document

Staan op eenzelfde kasticketje meerdereuitgaven voor verschillende budgetten?

do’s and dont’s
mail de ingevulde excel ‘kasstaat’ + de pdf

met kasticketjes naar kasstaten@kazou.Be

Voorbeeld: kosten van dokter, ziekenhuis,
apotheek, medische beeldvorming, taxikosten

van en naar ziekenhuis of dokter, …
nummer de ticketjes op dezelfde manier

als in de excel ‘kasstaat’

neem een duidelijke foto/maak een scan

van alle kasticketjes

wijs elke uitgave toe aan het juiste

budget in de excel ‘kasstaat’

en neem er foto’s van zodatje zeker niets verliest!

Ten laatste 3 weken

na de Kazouvakantie

Sterke dranken, alcoholpops of
pepdrankjes opnemen in de
kasstaat.
Leeggoed opnemen in de
kasstaat .
Verplaatsingsonkosten opnemen
in de kasstaat (met uitzondering
van huurwagen in het buitenland)

ja

nee

Do’s dont’s
Bij grote onvoorziene kosten,
contacteer je eerst de
noodpermanentie voor
goedkeuring.
De filmpjes ‘kasstaat ontvangen’
en ‘kasstaat invullen’ bekijken.

hoe dien ik mijn
kasstaat in?

hoe dien ik mijn
kasstaat in?

Knip het kasticket in verschillende stukken en plak de delen op 1 of
meerdere A4-bladen. Of maak meerdere foto’s van het ticket. Zorg

dat op elke foto/scan het nummer dat overeenkomt met denummering in excel ‘kasstaat’ erop vermeld staat. 

Wat moet ik doen als mijn kasticket niet opeen A4-pagina/1 foto krijg? 

Schrijf de naam van de deelnemer/vrijwilliger op elk ticketje

van een medische uitgave. 1.

Vul een formulier ‘medische uitgave’ in per deelnemer/

vrijwilliger waarvoor je de medische uitgave(n) deed. 
2.

 Geef de originele kasticketjes samen met het formulier

‘medische uitgave’ af bij aankomst aan je vrijwilligerscoach
3.

Deed je medische uitgaven?


